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/ СОГЛАШЕНИВ
о взаимодеЙствии между государственным казеЕным учреждением ВолгоградскоЙ

области "Многофункциональный центр предоставлеIlия государственных и
муниципальных услуг" и администрациеЙ Приморского сельского поселения

Быковского муниципальЕого района Волгоградской области

г. Волгоград Ns6r: OZ/C /l7 " /з" 2019 г.

ГОСУДаРСтвенное казенное )rчреждение Волгоградской области "Многофункциональньй
центр предоставлеIIиII государственных и муЕиципчrльньD( услуг" (ГКУ ВО "МФЦ"), в лице
директора ЗмановскоЙ Ирины МихаЙловны, деЙствующего на основttнии Устава ГКУ ВО
"МФЦ", далее именуемое Уполномоченньй МФЦ, с одной стороны, и администрациJI
Приморского сельского поселения Быковского муниципzrльного района Волгоградской области,
в лице главы Чижова Ивана Ивановича, деЙствующего на основании Устава, далее именуемаrI
Орган, с другой стороЕы, имеЕуемые в дальнейшем Стороны, на основаIIии статьи 18
Федерального закона от 27 июJuI 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления
государственньD( и муниципaльньD( услуг" (далее - Федеральный закоЕ N 210-ФЗ) закJIючили
настоящее Соглашение о нижеследующем.

1. Предмет Соглашения

1.1. Предметом настоящего Соглашения явJuIется порядок взаимодействрuI между
Сторонаruи при организации предоставленпя муниципальньD( усJryг Органа, указанньD( в
устt}новленном настоящим Соглаптением перетIне муниципальньD( услуг, оказание KoTopbIx
организуется в Уполномоченном МФЦ (далее - муЕиципальные успуги).
1.2. Предоставление муниципальньD( услуг оргilнизуется в Уполномоченном МФЩ по адресу:
404062, Волгоградская область, Быковский район, р.п. Бьtково, ул. Дзержинского,
Д. 25, (филиал по работе с заlIвитеJuIми Быковского района Волгоградской области
гку во "мФц").

2. Перечень муниципальньш услуг,
предоставляемых в Уполномоченном МФЦ

2.1. Перечень муниципальньIх усJIуг, предоставJuIемьD( в Уполномоченном МФЦ,
IIриведен в Приложении Ns 1 к настоящему Соглатпению.

3. Права и обязанности Органа
3.1. Орган вправе:
3.1.1. Направлять запросы и обращения в Уполномоченный МФЦ по вопросilь.{,

относящимся к сфере деятельности Уполномоченного МФЩ.
З.I.2. Направлять в Уполномоченный МФЦ продложения

деятельности Уполномоченного МФЩ.
3.1.3. Выступать с предложениями о пересмотре сроков

соглашения.
3.2, Орган обязан:
З.2.|. Обеспечивать предоставление муниципальньIх услуг в УполномоченЕом МФЩ при

Условии соответствия Уполномоченного МФЦ требованиям, установленным Правилами
организации деятельности многофункционzuIьньD( ценц)ов IIредост€lвления государственньIх и
мунициттz}льньIх услуг, утвержденными постаIIовлением Правительства Российской Федерации
от 22 декабря2012 г. Ns 1376 (далее - Правила).

З.2.2. Обеспечивать досцrп Уполномоченного МФЦ к информационным системам
СОДержаrцим необходимые дJUI предоставления муниципальньD( услуг сведения, если иное не
предусмотрено федеральным законом.

по совершенствованию

и условий настоящего



: - ,-

_: - _ : .. : -,1]"|:_,_ : a -:з;;iii пt-l вопроса\1. относящимся к предоставлению \I\Еlil]IiпL-lьньt\ },слуг,

_r : : _:,: -...а.ченIII' запроъа Упо.rноrlоченного мФЦ (в тошr чис-lе \{едве,]о\lственного

r1-{aa: n:--\tr.-nliBaTb егО в порядке. установленном нормативнъп1I,1 правt]вьI\Iи актаN{и,
J.:__*!.* --.!9,-*_t-

Э3Г,..]1]....]--.;i}I;iIоряJокпреДосТаВленияМ}ниципаJIЬнЬIхУслУг.
з.l.j. Ile,oe:aBbTb в уполномоченный мФЦ документы и инфорМаЦИЮ. НеОбХОДИN{Ые ДЛЯ

пре-]остзв.-]енIU{ _\t\-ниципальньIХ успуг, в составе, порядке и cpoк]i, ),становленные

aI\{IiHIicTPaTIlBHb11IИ регламенТами предОставлениЯ муниципчrльньIх услуг, а также Порядком

взаIi\Iо.]ействия \Iейу Органом и Уполномоченным мФц (Приложение м 2 к настоящему

Согrашению).
3.2,6. Информировать заявителей

федеральным закоЕом.
4.t.2. Выступать с

соглашения.

о возможности пол)п{ения муниципальньIх

усJгуг в Уполномоченном МФЦ,
3.2.,7. ПредоставлtятЬ IIО запросУ Упопномоченного мФЦ разъяснени,I о поряше и

условиlIх полуIения заявитеJUIми предоставJIяемьIх муниципапьньD(,",у,,,^_^*,,, 
",.пr.ттtltr ят _

з.2.8. обеспечивать участие своих представителей в проведении мероприятии,

направлеЕньж на обуrение и IIовышение квz}лиф"пurl"" сотрудников Упошrомоченного мФц

IIо вопросчlN{ предоставления муниципt}льIIьD( услуг,
З.2.g. Определять лиц, ответственньж за взаимодействие с УполномочеЕным МФЦ по

вопросам предоставления муЕиципаJIьньD( услуг,

4. Права и обязанности Уполномоченного МФЩ

4.1. Уrrолномоченньй МФЦ вправе:

4.1.1. Запрашивать у Органа достуII к информачионным СИСТеМаI\d, содержащим

необходиМые длЯ предостilВлениЯ муниципальньD( услуГ сведения, если иное flе предусмотрено

предложениjIми о пересмотре сроков и условий настоящего

докумеЕты и информацию, необходимые дJuI

услуг в соответствии с частью 2 стжъи lб

4.2.|. Предоставлять на основании запросов и обращений Органа, физических w
.л_ -o,,,,nii лrlrдпа

.р"оН;;'";;;;;;;;;;";;";iiilчия по воIIросам, "т::з:y::,.:r1?::*::1у#g":;#;;;;;; й;;;;;;;." мЬц, в том Iмсле с использованиом инфОРМаЧИОННО -

4.1.3. Затlрашивать у Органа и полуIать

оргаЕизации предоставления муЕиципальньD(

Федерального закона Ns 210-ФЗ,
4.2. Уполномоченньй МФЦ обязан:

технологической и коммуникационной инфраструктуры,

4.2.2. обеспечивать защиту информйии, доступ к которой ограничен в соответствии с

федера.пьным законом, а также- соблюдать режим обработки и использовzlниll персональньж

данньD(.
4.2.з.осуществлять взаимодействие с Органом в соответствии с настоящим Соглашением

и Еормативными правовыми актапли, 
? r.A\i,DAплrrnTDaTIT

4.2.4. Соблюдать требования СоглаrпеЕия, в тоМ числе HaпpaBJUITb межведомственньм

запрос в Орган в срок, установленньй административными реглtlментЕtlчlи предоставлеflия

муIIиципttльньIх у"оу., u'r**a Порядком взаимодействия между Оргшrом и УпоlпrомочеЕIIым

йоЦ (Приложение Ns 2 к настоящему Соглашению),

4.2.5,ПриприемезiшросоВопреДостttВленииМУници[алЬIIЬD(УслУгиВьЦачеДокУМентоВ
устанавливать пичность заявитеJIя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и

инъD(докУменТоВ,УДостоВеряющихличносТьЗzUIВиТеля,ВсоотВеТсТВиисзаконоДаТелЬстВоМ
Российской Федерации, а также проверять соответствие копий представJUIомых документов (за

искIIючением нотариально заверенньur) их оригиналам ;

4.2.6. ПроводитЬ мерошрияТия, ЕаIIраВленные на обуrение и повышение кваJIификации

сотруднико" 1rrroo"oro".""oio мФц в сфере предоставлония мунициrrальЕьIх услуг,

4.2.,l. СобпюдаТь прИ продоставлении муниципаJIьЕьж услуг, требований нормативIIьD(



'о*т;ъ:-ы;;J".#;#Ж;trЩtrЖЧ'1"#:i}Ып*'"*"Ёо#"Щ*П
государстВенной информаЧи""::О:;""Бl_л,1'3ry*М 

портал гOсударсгвеш{к и

муниципаJIьнъж уй lбункчий)>, государственной инфОРМаuИОШОй СЕСТеМе КПОРТаТt

государственнъIх 
,и 

lчtуЕициrr*""о ;;Ы Ъ"rrОrРuЛ"*ОЙi ОбПu""О' ВОЗМОrКНОСТЬ ОIIЛаТЫ

муниципаJIъIIьD( услуг,
4.2.g-обеспечивать защиту передаваемьж В Орган сведений от неправомерЕого доступа,

уничтожения, ;;'й;й;" блокироваНИЯ, КОПИРОВаНИЯ' jаСПРОСГРаЕеЕИЯ' 
ИНЪD(

не,,равомерньпr действий с момента rrо."уrrrr"*r* ';;**ИЙ 
В УПОrШОМОЧеННЬЙ МФЦ' В

том чиспе в автоматизированнуIо информаuиоо"уrо-a"aтему УполномоtlеЕЕого МФЦ, и до

момента их поступления в орган, ;;Ы чиспе в информационЕую СИgГеМУ ОРГаНа, ЛИбО ДО

i"".Ё. 
i;. Ёжffi;fff#Ь комфортно""1_т9ования к организации взаиМОДейСТВИЯ С

заявитеJUIМи, у""Б"оенные Правилами, uд*"*r""тративными регламентами предоставления

мУнициIIальнъIхУсЛУГ,меТоДическимирекоменДациямипосоЗДаЕиюиобеспечению
деятельностИ многофуНкциоIIаJIьньD( центров, уtверждаемыми в устшIовленном порядке,

настоящим Соглашением,
4.2.11. РазмещатЬ информаuию О порядке шредостаВлениЯ мунициIIаJIьньD( услуг с

использованием доступнъж "р"о"," 
информировту ;;"ителей (информачпоЕные стендъъ

сйт в информачионно-теле*о**у,йоационной 
сети <<Интернет>>, средства массовои

информаШии и др.). --оDпс.пт, пттtетЕость о деятельности Упо.тшомоченного МФЦ в

4.2.|2. ОоРмироватЬ и продстаВJUIть отчеТностЬ 
,овления Правительства

соответстВии с абзацем седьмыМ подпуЕкта (в) пчнкта 4 постан

российской Федерашии от zl 
"' 

""iidi" 2g]_L 
_,,, 

ш ,7g,7 (о взаимодействии между

многофункuионаjы{ыми центрами ,rр.до.Ъu"ления ,о.уоuр.ruенIlьж (мvниltипаrrъньпr) услуг и

федеральными органаN{и испош{ительпой власти,_ органами ,оaудuрБенньD( внебюджетЕьD(

фондов, op.*ur" государств.;;;"^;;';;;16";;; РОССИЙСКЬй ФеДеРаЦИИ' ОРГаIIаМИ

местного само)rправления),
4.2.tз.обеспечиватьпереДачУВорганжаrrобнанарУшениепоряДкапреДосТаВлеЕи'I

муниципыIьЕьж усл}г, u "оr "::jе 
IIа Еарушения, о"й*"r. Р{l]"ИКОМ УПОПНОМОЧеЕIIОГО

МФЦ, ". 
rrо,д",Ё следующего_рабочего дня со дня поступления жалооы,

4.z.|4.ИсполнятьтребованиякпоряДкУ-иУ"ооu"*оргаЕиЗациипреДостаВJIения
муЕиципальЕьIх услуг, устаЕовпе;;;;. "u.rо"*"й 

Соrriu-."ИеМ' В irrОП"ОrОЧеННОМ МФЦ'

5.Порядокинформационногообмена.ПорялокУчастияУполномочепIIогоМФЦв
предоставлении муниципальных услуг

5.1.ИнформационныйобменМежДУУполномоченЕоММФциорганомосУщестВляетсяс
использоваIIием государственной информашионной систомы <Контропь испоJIнениII

административньD( РОГЛа}iIеIIтов предоставления_ государствеIIЕьIх и муниципапьЕьD( услУ:

Волгоградской области> б*." T*iry.r." - гиЪ-'йдр>, При отсутствии технхческои

возможЕости испопъзования гиъ киДЁ *rфор*uц"онньй обмен осуществJUIется на бупlажном

носителе,
5.2. При реаJIизации своих функций Уполномоченньй мФЦ вправе запрашивать у Оргаrrа

документы и информацую, ".ойд"rr" alл"::рставления 
муниципальньж усл)т, в раI\4кФ(

межведомaru"ооь.о информаuионного взаимодействия при направпении межведомственного

запроса' мФЦ yIacTByeT в предоставпении муниципшьIIьD( услуг с

5.2 (1) Упопномоченныи

уI"'tом одобр"",,,* q]::рё JJ"TЁЁ::H ТЁЁri#ЪТ#
усл}г, содержащих подробНОе_:":,:":::_;Ж;;;;*Ъ;;* актах-российской ФедераЦИИ,

ilýlхЪffi#:;Ж**::*'ffi"ff#*Ж"J:Ь:iНffiТ."Н*"ыеразъяснения'атакже
информашию о требуемом до*!*."rurr"оЕIlом и технологическом обеспечении IIроцесса

/
I



предоставления мунициIIальньtх услуг (далее - техноJIогические схе\lы), сts-,]енIlя о которьш

ffifiiТтж;"*'.жlТ"ъ:Т;"i""#r'}]*,,u"п"ваются c,,Ie-]\}Lrпjlie особенности

межведомственного информаuионного взаимодействия между Органоrt tl }-по,-tно\tоченньпt

**Ur.r.r. 
Орган обязан передавать в Уполномоченный мФц доку}lентъi ri lтнфор\IпЦИЮ,

необхоДимыеДляПреДосТаВЛенияМУниципал""ulУслУгВсосТаВе.поря-fкеИсроки'
определяеN{ьIми адN{инистративными регламентами_предоставJIеIIия 

м)нI.цIIпL-IьньD( услуг, а

также Поряlкоrчt взаилtодействия "*о'ОпганоМ " 
y";;;;;";eEHbIM мФЦ (Приrожение Ns 2 к

"u"о;:э:,"'r".:]."т;iх#'rп.ооставлять по заilросу у""*:у_:--":_1::.:,: мФц сведения о ходе

ВыполненияМеЖВеДоМстВенногоЗаПросаВсрк'неПреВьiшu-ччдвухрабочихДнейс
момента получения соответствуо*a.о запроса i'rrопrrоrоченного мФц,

5.3.З. Уполномоченный МФЦrr.р"дu" в орган Док}меIlТы и информачию' ПолУ{еннУю оТ

заяВиТеля'ВсосТаВе,поряДке""роп",оIIреДепяе'",*"ТY1'".i:р.-':'ВнЬпlиреГлаМентаМи
предоставЛеЕия мунИципаJIьнЫх уй,; "un*" 

Порядком взаимодействия \1ежду Органом и

Уполномоченным МФЦ (Приложение Jф 2 к настоящему Соглашен"о), 
,r,*r."о данньIх и ]

5.4. CToporru, оо"rurы соблюдать требования к оЬработке персональньIх данньIх и инои

информачии, необходимой дпя предоставления муниципаJIьных и государственных успуг, в

должно быть обеспечено:
а) проведо}Iие мероrrриятии,

доступа к персоЕалъным данным

5.4.1. При обработке персоIIаJIьньD( данЕьIх в информашионноЙ системе Сторонаlrли

направленньD( IIа предотвращение несtшкционированЕого

и (ишr) передачи их лицам, не имеющим права доступа к

**Ъ"Р-:П#;Ж3""о. 
обнаружение фактов несанкциОНИРОВаННЬIХ ДОСТУ''а К ПеРСОНаЛЬНЫМ

ДаннЫ;ffi 
frfftr;оздействиянатехllич::i:^..*т;т:,,,т#ТlТff#"1Нrъ#"::**

персонапъньж данньD(, в результ*";;йо может бьiть нарушено их фуrrкчионирование;

г) Еозамедпительное восстановленио персонаJIьньD( данньD(, модифицированньD( или

уничтоженньD( вследствие ЕесаЕкционированной их обработки;

д)осУщестВлеЕиеконц)оjUIзаобеспе.iениомУроu""заЩиЩенносТиIIерсоЕtIльЕыхДанньD(.
5.4.2.СтороныобязаныпроВоДитьмероприятияпообеспечениюбезопасности

персо}IаJIь""о, оuйi;;;; обрабьтке в информашионньD( сиСТеМаХ, ВКIIЮЧаЮЩИе В СебЯ:

а)опреДелениеУЦрозбезопасностиперсоналЬньD(ДанньжIIриихобработке,
ф"р-Ёi"Ёý#;ffЧх"":*Нr"J;Ё; уцроз системы защиты персонапьнЬD( ДаннъD'

обеспе.шаваюЩейнейтра.пизациюпреДполагаемыхУГрозсисполЬзоВаIIиеммоТоДоВиспособов
ЗаЩиТыперсональнЬжДаннъD('.преДУсмотренныхДJUIсооТВетсТВУющегокJIасса

""ф":уffi"-Ё"#::|f,:Ть."и средств заIциты информации к использованию с составлоЕиом

зактпочений о возможности их эксплуатации; ._,, ,,_,ъrrп^ляттии в соответствии с
г)УстановкУиВВоДВэксплУаташию--'":.-:i."uЗащиТыинформаrrииВсооТВетстВ

экспJIуатационной и технической документациеи;

д) обуrение лиц, испопьзующих срsдства защиты информащии, примеЕяемые в

"*"ынJJтff н;:u::".'Ё"#1-.'#;"#Шh*ии,эксплуатациоfl 
Еойитехнической

о"-йi;:li#_]хт;ЁJiiJi'"ТlJii"Т"JJЁ#l"fu данными в ииформаuионной системе'

з) *о""рой за соблюдеЕием y"no:11j:x::","1Tj:--Jýa"" защиты информации,

преДУсмоТренныхэксплУатационнойиТехЕичоскойдокУментilIиеи;
и) разбирательствО " "о."uurr"""",*,очениЙ "о ф*"* несоблюдения условий хранения

носителей персоЕtUIЬЕых даннЬD(, исполЬзованиЯ aр"дй защитЫ информации, которые могут

L



привести к нарушонию конфиденциальности персонtшьньD( дtlнЕьD( ЕJIи

приводящим к снижению уровня защищенности персонЕIльньD( даiIньD(;

к) разработка и принrIтие мер IIо шредотвращению возможЕьD(

подобньж нарушений;
л) описаrrие системы защиты персонч}льньпr данньп<,

: др}тЕ\I нарушеЕиlIм,

оtrzlсЕьD( последствй

б. отвgгственность Сторон за неисполнение или ненадJIежащее

исполнение возложенных на них обязанностей

6.1. За неиспоJIIIение или ненадлежЕ}Iцее исполнение обязанноgтей по ЕастоящемУ

соглагпенrдо, а также за невьшоJшение и (или) ненадлежащее вьшоJIЕеше требований к

обработке персонаJIъньD( даIIньD( и (ишr) иной информации, необходимой шtя цредоставления

IчtуflиципаJIьньD( и государственньIх услуг, Стороны несут oTBeTcTBsHHocTb, предусмотренную

законодательством Российской Федерации.

7. Срок действия Соглашения

7.1. НастОящее СоглашеНие вступает в силу с даты подrrисаIIия обешrлп Сторонами и

действует в течение ц)ех лет.

7.2. С моМента закJIЮчениЯ настоящеГо Соглашения, соглашеЕие о вза:lмодействии между

Уполномоченным мФЦ и администрацией Приморского сельского поселеЕиrI Быковского

муниципtшьного района Волгоградской области Ns 12-оМсУП от 23 марта 2016 г. уграIмваот
сиJry.

8. Материально-техническое и финансовое обеспечение
предоставления муниципальных услуг в Уполномоченном мФц

8.1. МатериЕlльно-техническое и финансовое обеспечение организации предоставления

муниципz}льньж услуг Оргшrа на базе УполномочеЕного мФЦ осуществJUtется в соответствии с

действующим законодательством.

9. Реквизиты и подписи Сторон

"Уполномоченный МФЦ"

Государственное кaвенноо уIреждение
Волгоградской области
"Многофункциональньй центр
предоставлеЕия государственньD( и
муниципальньD( услуг"
Юридический и фактический адрес:

Орган"

Администрация[Iрlчр!с6_аельского
поселения БыковЬкогсi муниципального

района Волгоградской области

Юридический и фактический адрес:

40407 0 Волгоградская область, Быковский

район, п. Приморск ул. Советская д.19
ИНН:3402010854
КПП:34020100l
оГРН: 10534784170l3

400066, Волгоград,

ул. Комсомольская, д. 10

ИНН: 34з5з0443з
кIIп 344401001
оГРН:113

fv llvfr,t!{l]ryrL r ц{jия \,Ф

йt Сяльгй"]- 
'?11 ''UССЛЕtlgfi ./_d

'\ 
'-'"'' ./.i

IIоселения



Приложение }Ф1

к Соглашению
2019 г. N" tjr-P,/rcnот"ц,

Перечень муниципаJIьньD( услуг, lrредоставляемьIх в МФЦ

Наименование услуги

Пр"досruuпеЕие информации о порядке предоставления жилищно-коммунальньж усл}т

Предоставление
государственной

-

информации оо объектах Еедвижимого имуществ4 IIаходящихся

и муниципальной собственности и предназначенньD( дJUI сдатм

Приём заявлений, документов,
}Iсильж помещениях

Х;Т###"Ъ';;ЫЪ;"*" кулътурного наследия (памятников истории и

кчльтуры) народов Российской Федерации ,____________

ПредосrаuпеЕие информации о времени

филармонических и эстрадньIх коЕцертов и гастрольных мероприятий театров и

ии. киносеансов, qцqцgцдqцц!цLд

го сельского поселения

сельского поселения Быковского муниgeJlbLiKUILr rr\JvvJtvдrlr, 99"'"--__-- - J _ ' - ------- _-_ _ "_.- 
тrтrgY ппелосТаВJUIеМых по

Признание ,рuждБ нуждающимися в жильж помещенил(, предосI

договорам .оц"ur,",,о,о найма,. в цеJuIх,":11ry1::л_::ту::,#н".т:жн

i -,ч:::ý,i"е) 
пользованиеJ

безвозмездное попьзоваЕие земольного у{астка, находящегося в муниципальнои
,лгл тrлсепения

;#.;#;#;;, ;;; проведения торгов 
"u "фрrrории 

ПриморСКОГО СеЛЬСКОГО ПОСеЛеНИ'I

БьтковскогомlниЦипальногорайонаВолгограДскойобласти---_--_-____DЫКUЕUкUIUIчlJплl4лllg,",л",- r__--_-_ _______ д________; 
;;_пполаже земельного yIacTKa,

подготовка, организация " проведъние аукциона по продаже земель

находящегося в ,й"о"rr*"ной собствеIIности, ИЛИ аУ_КЦИОНi_:i-"л1?"""-.'"Ж;'::

;нi:Ё ;;Ё ;;Ё;ffi;;;й, находящегося в муниципальнОй СОбСТВеННОСТИ' flО

заявлениям граждан или юридических лиц Еа "рр"11|:i::i:::ского 
сельского

Представлепие разрешениJI на осуществление .ern"*o работ на территории

Приморского сель!щ9]]од999д9ццд
fо"""л""ruа, сноса зданий

Выдача разрешения на перемещение отходов
морского сельсл9ц}д999д9нид

ий. в том числе
пересадку деревьев kT

порубочного билета (или) разрешения на

иков на те морского сельсц919д999д9ццд

кого сельского поселения
рета из реестра муЕиципальЕого



"Уполномоченный МФЦ"

Госуларственное казенное гц)еждение
Волгоградской области
"Многофункциончrльньй центр
предостЕtвления государственньIх и
муниципальньIх услуг"

"мФц"

lИ.М. Змановская/

Орган"

Администрация Приморского се.lьского
поселения Быковского муницI,Iпа-lьного

района Волгоградской области

го поселения

lИ.И.Чижовl

Ж,ol-
/:

/,р4
6'ý,

ь"-{дto,з:l

ь



N{еры по их устранению (прервать подач},

док}ъ{ентов). В слуrае отказа заявителя прервать

поf,ачy док}ментов, принимает заявление и

док}ъIенты, ПРи этом в за,Iвлении проставлJIет

oT\feTKy о вьUIвленных недостатках и о том, что

заявителю даны разъяснения, (ФиО заявителя,

подпись
В пломент
обращения

Предо"ruuJu{ет справочную информачию согласно

административномУ регламентУ предоставлеIIия
Сотрулник

упо;rнопtочен
ного МФ В момент

обращения.
Регистрирует зчuIвление в государственной

""6орruчионной 
системg ГИС КИАР (при

отсутствии технической возможности в

.оЙ"r"ruующей книге yreTa). СоставrrЯеТ

расписку в поJIучении докр[е}Iтов в 2-х

экземIIJUIрах с указанием количества приIUIтьD(

документов и даты приема,

Сотрудник МФЦ врушую проставJuIет на

з{UIвлении отметку о приеме документов с

указанием ФИО сотрудника МФЦ, должЕости,

даты и времени прием4 номера дела в ГИС КИАР,

заверяя своей подписью, Печать МФЦ не

Сотрулник
уполномочен

ного МФЦ

Гьцае, первьй экземпляр расписки Еа руки
заJIвителю, приобщает второй экземпJu{ра кСотрудник

уполномочен

В день приема

2-х экземплярах

Оор*"ру"т реестр дел в ГИС КИАР дJuI ltередачи

комrrлекта документов в Орган, Печатает реестр в
Сотрулник

уполномочен

В день приема

межведомствеЕные запросы в оргаЕы и

организации, уIаствующие в IIредоставпении

Еых и м\циципальньIх

Сотрулник
уполномочен

ного МФI]

В срок не более 5

рабочих дней,
следующих за

днем обращения
з{UIвитеJUI.

учитьrваrотся
рабо.ш,tе дни

Органа.

Формирует попный комппект документов и
Сотрудник

уполномочен
ного МФЦ

не более чsм по
истечении 7

рабочих дней со

дЕя поступления
заявления от
змвителя в

мФц

в слуrа" направпения межведомственного зашроса

полный пакет докуN{ентов формируется rrосле

полуIения ответа на запрос.

В денъ полученияпроu"р"е, комплектность документов согласно



Y

N{еры по их устранению (гlрервать подач},

док}},1ентОв). В слУrае отказа заявителя прервать

подачу документов, принимает заявление и

Jок\}tенты, ПРи этом в заявлении проставJUIет

oTj\IeTKy о вьUIвленных недостатках и о том, что

заявителю даны разъяснения, (ФиО з€Lявителя,

В момент
обращения

Прелосrа"JUIет справочЕую информачию согласно

административномУ регламеЕту предоставления
Сотр1,.лник

уполношtочен
ного N4ФIJ В момент

обраrтiения.
Регистрирует заявление в государствеIIнои

""6ор*uuионной 
системе ГИС КИАР (при

отсутствии технической возможЕости в

.оЙ"r"ruуlощей книге yreTa). СостаВлЯеТ

расписку в IIоJIучении документов в 2-х

экземпJUIрах с указанием количества прин,IтьD(

документов и дагы приема,

Сотрудник МФЦ вручную проставJIяет IIа

заJIвлении отметку о приеме документов с

указаЕием ФиО сотрудшка мФц, доJIжIIости,

даты и времени прием4 номера дела в ГИС КИАР,

.u".p", своей подписью, Печать МФЦ не

Сотрулник
уполномочен

ного МФI-{

В момент
обращения

Ьц"е, первьй экземпJIяр расtrиски на руки

заJIвителю, приобщает второй экземпляра кСотрудник
уполномочен

ного МФЩ В день приема
Фор*"рует реестр дел в ГИС КИАР дJuI передатм

комплекта документов в Орган, Печатает реестр в
Сотрудник

уполномочен

В день trриема

межведомственные запросы в органы и

организации, уIаствующие в предоставлеЕии
IIbIx и м}циципаJIьньж

Сотрудник
уполномочен

ного МФЦ

В срок не бопее 5

рабочих дней,
следующих за

днем обращения
заI{витеJUI.

учитьшаrотся
рабочие дни

Органа.

Форм"ру"" полный комплект документов и
Сотрулник

уполномочен
ного МФЩ

не более чем по
истечении 7

рабочих дной со

дня поступления
заlIвлеЕиrI от
ЗШIВИТеJUI В

мФц

в cnyrue направпения межведомственного запроса

полный пакет документов формируется после

поJГrIения ответа на запрос.

В день получеЕия
проверя"т комrrлектность документов согласно

Сотрулник



Органа заявJIения}I и реестру. Проставляет отметк} в

реестре о по.-I}чении документов (подписывает

реестр) с }казанием количества документов по
KaдJo}t\, ко}Iп"IIекту и даты.

14 Сотрулник
Органа

Инфорrrшрует МФЩ о.результатах продоставлеIIия

усJtуги:
- посредством внесения в ГИС КИАР (при нали.rии
техЕиIIеской возможности) сведений о rrринrlтом

решении (Прикрепляет скаrr-образ результата
предоставления услуги к соответствующему делу
заJIвитеJuI в ГИС КИАР);

- посредством телефонного звонка ипи
уведомления шо электронной почто МФЦ о
готовности документов дJIя вьцачи заJ{витеJIю.

Формирует дJuI передаIм в МФI] результат
rrредоставлениrl услуги на бумажном носителе
пофа:чrильно по акту приема-передачи.

Не позднее
о.]ного рабочего

дня после
принятия решения

16 Сотрудник
уполномочен

ного МФЩ

Принимает результаты предоставления услуги на
бумажном носителе пофаirлильно по акту приема-
передачи

Не позднее трех
рабочих дней

после

уведомленшI
Оргшrом о
готовности

документов для
вьцаtм

|,| Сотрудник
уполномочен

ного МФЩ

Уведомляет заJIвитеJuI о готовности результата
предоставления услуги по телефону, электронной
почте, sms-уведомлениgм, простым или заказным
письмом.

Не позднее 3

рабочих дней
IIосле передачи

результата
предоставления

услуги в МФI_{

18 Сотрудник
уполномочен

ного МФI]

Вьцает зчuIвителю результат предоставления

услуги, подготовленный Органом
В срокне более .

месяца со дня
передачи

результата
предоставления

услуги в
мФц

19 Сотрудник
уполномочен

ного МФL{

Передает в Орган невостребованные заlIвителем
документы по результатам оказания услуги

В течение 7

рабо.пах дней по
истечении 1

месяца со дня
передачи

результата
предостilвления

услуги в
мФц


